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1. INTRODUCCION

Integra Prevencién es un mddulo de la edicidon web de la aplicacion de gestion de seguridad e
higiene, WinSEHTRA. Permite gestionar diversas opciones e introducir datos relacionados con la
Prevencion de Riesgos Laborales.

Integra Prevencion permite trabajar en las siguientes dreas de WinSEHTRA:

e IT: Consulta y gestion de datos de accidentes e incidentes.

e Filiacion: Consulta y gestion de datos del trabajador (formacién, informacion,
sensibilidades, cualificaciones o autorizaciones, EPIs, documentos y aptitudes médicas).

e Evaluacion de riesgos: Generar listados de evaluacidn a partir de datos introducidos
desde WIinSEHTRA.

e Planificacion de la actividad preventiva: Consulta y gestién de actividades preventivas y
actuaciones planificadas.

e EPIs: Entregas de EPIs.

e Comunicaciones: Notificaciones a responsables de comunicaciones y eventos.

e Documentos de prevencion: Consulta de documentos de prevencion publicados desde
WiInSEHTRA.

e Gestion de usuarios de la aplicacidn.

© AT Medtra, S.L.
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2. ACCESO A LA APLICACION

Si aun no ha accedido a la aplicacidn, deberd completar unas tareas adicionales antes de
comenzar a usar la aplicaciéon. El administrador le enviard un correo electréonico de activacion
(es posible que haya recibido esta guia mediante dicho correo), en el cual encontrara un enlace
de activacion. Si sigue el enlace, verd una pantalla de registro en la que la aplicacion le solicita
gue defina una contrasefia.

INTEGRA PREVENCION

Introduzea sus credenciales para iniciar sesion.

Usuaria

Contrasefia

# Iniciar sesién

He olvidada la contrasefa

Castellano v @

Tras definir una contrasefia, puede que la aplicacion le solicite que seleccione una empresa de
trabajo. Haga clic en cualquiera de los selectores, y seleccione la empresa que le haya indicado
el administrador.

Empresa de trabajo: @ Usuario de Integra
MEDTRA Seleccione una empresa de trabajo Q Bisqueda

Seleccione una empresa de trabajo para

desbloquear acceso a opciones

* Puede que el administrador ya le haya asignado una empresa y no necesite realizar este paso.

© AT Medtra, S.L.
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Tras haber seleccionado la empresa, se desbloqueara el acceso a todas las opciones. Vera una
pantalla similar al siguiente:

l0

IT Filiacion Evaluacion Planificacion Formaciaon EPIs Comunicaciones Varios

[+

vEDTRA [— Oy
Entomo de pruchas Q Busqueda

=t

Afiadir acceso directo

Desde aqui puede acceder a las distintas opciones mencionadas en la introduccién (resaltado en
amarillo) desplegando cada uno de los menus superiores. También puede cambiar la empresa
de trabajo haciendo clic en el nombre de la empresa (parte central de la interfaz, resaltado en
color cian) cuando sea posible, acceder a la configuracion de su cuenta (resaltado en naranja) o
volver a la pantalla de inicio (haciendo clic en el logo de la empresa, resaltado en azul celeste).

© AT Medtra, S.L.
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3. MANEJO BASICO DE OPCIONES

Todas las opciones de la aplicacidn siguen la misma filosofia. Por lo general, se pueden realizar
distintos tipos de operaciones y existen varias formas de realizarlas: Usando la barra de
herramientas o con los controles dedicados de las distintas opciones.

3.1 USO DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS
La mayoria de las operaciones se puede controlar con la barra de herramientas, ubicada en la
parte superior de la aplicacién.

IT Filiacion Evaluacion Planificacion Formacion EPIs Comunicaciones Varios Administracion

Esta barra de herramientas tiene los siguientes elementos, de izquierda a derecha:

e Botdn de favorito: Permite afiadir o eliminar una opcién a la lista de accesos directos.
Al realizar esta operacion, aparece un icono en la pantalla de inicio o en la barra lateral
de la aplicacién para acceder rapidamente a dicha opcidn, sin necesidad de usar los
menus.

e Botones de navegacion de registros: Estos controles permiten cambiar el registro (dato)
seleccionado en la pantalla. De derecha a izquierda realizan las siguientes funciones:

o Buscar el primer registro: Busca el primer elemento de los datos relacionados.

Por ejemplo, si hemos hecho clic en el campo N2. de empleado nos buscara el
trabajador con el N2. mas bajo, por ejemplo el que tenga el nimero 1.
o Buscar registro anterior: Busca el registro que precede al que tenemos

seleccionado. Por ejemplo, si tenemos seleccionado el trabajador con N2. de
empleado 2, al pulsar este botén nos cargard los datos del trabajador numero
1.

o Buscar por valor: En los campos de entrada de datos que no sean de busqueda

automatica (sin sugerencias), pulsar este botén nos buscara el registro cuyo
valor coincida con el valor introducido o el que mas se parezca. Por ejemplo, si
escribimos el valor 30 y pulsamos en buscar por valor, cargara los datos del
trabajador con nimero de empleado 30.

o Buscar siguiente: Busca el siguiente registro al que tenemos seleccionado. Por

ejemplo, si estd seleccionado el trabajador nimero 1, nos cargara los datos del
ndmero 2.

o Buscar ultimo: Busca el ultimo registro de los datos seleccionados. Por ejemplo,
si lo pulsamos tras haber seleccionado el campo nimero de empleado, nos
cargard los datos del trabajador cuyo nimero de empleado sea el mas alto.

o Limpiar registro: Deselecciona el registro que habia seleccionado. Por ejemplo,
pulsarlo en un campo relacionado con el trabajador, nos vaciaria los datos de
dicho trabajador y la pantalla quedaria preparada para seleccionar otro
trabajador diferente. Es muy importante usar este botdn antes de dar de alta
registros, de lo contrario, se estaria sobreescribiendo el registro anterior en vez

© AT Medtra, S.L.
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de creando uno nuevo. Este botdn solo selecciona el registro seleccionado pero
no limpia todos los datos de la pantalla. Por ejemplo, si tenemos seleccionado
un trabajador y un accidente, y lo pulsamos desde un campo del accidente, nos
deseleccionaria ese accidente y la pantalla quedaria preparada para dar de alta
otro accidente que se haya producido, pero el trabajador permaneceria
seleccionado. Si quisiéramos introducir un accidente de otro trabajador,
tendriamos que pulsar el botén de limpiar todo.

o Limpiar todo: Este botén vacia todos los datos introducidos en pantalla. Es la
opcién recomendada para dar de alta registros. Funciona de forma similar al de
“Limpiar registro”, pero afecta a la totalidad de la pantalla, no solo al dato
seleccionado. Si existe alguna duda entre cual de los dos utilizar en alguna
situacioén, es preferible utilizar este (limpiar todo) para asegurarse de que no se
sobreescriben datos.

Boton de recarga: Al pulsarlo, actualiza los datos mostrados en pantalla. Es
recomendable utilizarlo si quiere actualizar los datos mostrados en pantalla para evitar
sobreescribir cambios que haya realizado otro usuario. Tenga en cuenta que esta es una
aplicacion web que pueden utilizar varios usuarios a la vez, usted no esta utilizando esta
aplicacién en solitario. Esto podria ocurrir si, por ejemplo, usted selecciona un registro
y sigue realizando otras tareas. Mientras tanto, otro usuario selecciona el mismo
registro, guarda algin cambio y, después, usted intenta actualizar algun otro valor. O, si
por el contrario, otro usuario elimina un registro que usted tenia seleccionado, al
intentar guardar usted recibira un error de que el registro no se ha encontrado. Usando
el botdn de recargar se asegura que lo que estd viendo en pantalla esta actualizado.
Botdn de afiadir registro: Este botdn se muestra cuando tiene seleccionada una lista y
quiere afiadir un nuevo registro. En vez de tener que acceder al final de la lista o pulsar
el botdn de afiadir que suele estar situado en la parte inferior de la pantalla, podria
utilizar este botdn y ya estaria preparado para introducir nuevos datos.

Nota: no verd este botdn si no tiene permiso de escritura o no hay presente una lista.
Boton de guardado: Este botdon es fundamental, se usa para guardar los cambios
realizados en la base de datos. Es importante usarlo muy a menudo para evitar pérdidas
de informacidn (por pérdidas de conexidn, por otros usuarios trabajando con los mismos
registros, etc.).

Nota: no verd este botdn en las opciones que sean exclusivamente de consulta o si no
tiene permiso de edicion.

Botdon de eliminar: Este botdn se utiliza para borrar los registros seleccionados. En
alguna situacion no se le permitira eliminar algunos registros porque estan protegidos,
ciertas opciones estan disefiadas para marcar registros como “de baja” para que dejen
de aparecer en la aplicacién, de esta forma seguirdn estando disponibles como histdrico
o para consulta, pero no molestaran en las selecciones de datos en la aplicacién. En otras
situaciones no podra eliminar datos si tienen registros vinculados. Por ejemplo, no
podra eliminar un centro de trabajo si tiene alguna evaluacidn de riesgos realizada o
lugares que dependan de él. Debera eliminar estos datos antes.

Nota: no verd este botdn en las opciones que sean exclusivamente de consulta o si no
tiene permiso de edicion.

© AT Medtra, S.L.
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3.2 CONTROLES DEDICADOS

En ciertas opciones encontrard botones dedicados que realizan operaciones similares a las de |a
barra de herramientas, pero por limitaciones de espacio o para mejorar la velocidad del usuario
durante la entrada de datos, se han afladido componentes especiales. Un caso especial son los
didlogos. En los didlogos no se permite utilizar la barra de herramientas, por lo que es necesario
utilizar estos controles dedicados. Se muestran diferentes ejemplos a continuacion.

e Botones de ediciéon y eliminacion: Estos botones permiten editar datos de una lista o
eliminar registros sin necesidad de seleccionar una fila y, a continuacidn, el botén de
eliminar de la barra de tareas.

Ejercicio
“ § @ 2017

¥ | @& 2018

e Botones de recarga: Habitualmente se suelen afiadir botones de recarga cerca de
arboles o de alguna otra opcién. Es mas rdpido utilizarlos que hacer clic en el arbol y
después en el botdn de recarga de la barra de herramientas.

Capitulos de planificacion

4 01 Contexto de |a organizacién
A o1.01C ion de la organizacion y de su conty

< -
Tipo de seleccion

Q Aol Tabla

e Botones de guardado: Generalmente en didlogos, sirven para guardar los cambios
introducidos igual que el botdn de guardar de la barra de herramientas.

Afadir nuevo documento X

Fecha 07/10/2022
Descripcion: Docl.docx
Documento: Docl.docx (14 kB)

e Botones de afadir: Habitualmente situados en la parte inferior derecha de listas.
Permiten anadir nuevos registros igual que el botdn de afiadir registro de la barra de
herramientas.

© AT Medtra, S.L.
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3.3 OPERACIONES

A continuacion, se explican con mas detalle las operaciones que se pueden realizar con los
controles mencionados anteriormente.

1. Busqueda y consulta de datos: Para consultar datos introducidos con anterioridad en la
aplicacion, puede utilizar los botones de la barra de herramientas o los distintos
selectores que encuentre en la opcion en la que se encuentre (en color amarillo). Puede
utilizar los botones destacados en naranja para limpiar el registro encontrado y dejar la
pantalla preparada para otra busqueda.

T Filiacién Evaluacién Planificacién Formacién EPIs Comunicaciones Varios

OINONONORCKCRE] - |&

Actuaciones por centro

Centro de trabajo: Centro Principal
Incluir los subcentros del centro seleccionada
Origen (aplicacin): | Cualquier aplicacion ~
Desde Ia fecha: Hasta la fecha: Fechas rapidas: — Seleccione — v
Mostrar acciones de |a evaluacién Acciones a mastrar Tipos de medidas a mastrar
Mostrar otras acciones de [ PAB QO Todas Medidas requeridas planificables
Mostrar actividades prevertivas Sola pendientes Medidas continuas

Sola realizadas Medidas de control existentes

[ QBur |
Si utiliza los botones de la barra de herramientas, puede buscar registros
secuencialmente (primer registro, siguiente, anterior o ultimo).

Incluir acciones sin fecha de inicio

IT Filiacién Evaluacion Planificacion EPIs Comunicaciones Varios

® QOO®OP®OO®E O @t @

Si decide utilizar los selectores, puede utilizar tanto didlogos de busqueda (pulsando en

la lupa) para encontrar registros como escribir y elegir sugerencias.
OONONSECRCRCNONON®)

Actuaciones por centro

Para comenzar, seleccione un centra de trabajo.

Centro de trabajo: mal

Madrid 0009
Malaga 0302
Margolatxu K01
Palma de Mallorea 0148

Salamanca oz

2. Crear nuevos registros: Si tiene permiso de escritura en alguna opcién, puede dar de
alta nuevos registros. Para ello, solo tiene que cumplimentar los datos requeridos y
pulsar el botén de guardar situado en la barra de herramientas. En algunas opciones o
didlogos no se encuentra disponible la barra de tareas, pero se pueden habilitar botones
especiales de guardado, situados en otros lugares de la interfaz.

IT Filiacion Evaluacidn Planificacion EPls Comunicaciones Varios

® WOOPROO®E O @ @oom

Importante: Recuerde pulsar siempre los botones de limpiar antes de comenzar a crear
un nuevo registro, si no lo hace, estaria modificando los datos del registro
anteriormente seleccionado y puede sobrescribir algun dato importante.

© AT Medtra, S.L.
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3. Modificar registros existentes: Una combinaciéon del caso de busqueda y creacion.
Utilice el método que prefiera para encontrar un registro, edite los datos que necesite
y pulse el botén de guardar.

4. Borrar registros existentes: Al igual que para modificar un registro, seleccione un
registro existente y, si esta seguro que es el que quiere eliminar, pulse el botén borrar
de la barra de tareas.

IT Filiacion Evaluacion Planificacién EPIs Comunicaciones Varios

® WOOPOPWOO®E © @ @sm

Actividades preventivas

Centro de trabajo: Centro Principal
|:| Filtrar por ejercicio Seleccionar por responsable
Capitulos de planificacion Ejercicio Inicio (previsto)
a 01 Contexto de la organizacién “ W & 2019
A o101 Comprension de la organizacién y de su cont
“ W @& 2021 29/10/2021
¥ ¥ a 2021 02/11/2021
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4. INTRODUCCION Y CONSULTA DE ACCIDENTES
Para dar de alta o consultar datos de accidentes, es necesario acceder a la opcién de Accidentes
desde el menu IT -> Accidentes -> Accidentes. Se recomienda seguir este procedimiento:

Introducir los datos de un accidente

Para introducir los datos de un accidente, lo primero que habra que hacer sera seleccionar un
trabajador. Se pueden utilizar como siempre los selectores o escribir en el campo el valor

correspondiente.

IT Filiacion Evaluacion Planificacion Formacion EPIs Comunicaciones Varios
@ @OEAPP®OOOE® ® @cwr @s
Accidentes

Para comenzar, seleccione un empleado.

N*®. de empleado: DNI: Seguridad Social:

Apellidos: Nombre:

A continuacién, se le preguntard qué operacidn quiere realizar. Seleccione la opcién de
introducir datos y pulse continuar.

IT Filiacién Evaluacion Planificacion Formacion EPIs Comunicaciones Varios

@ WOOPOPWOOOG® ® @ @

Accidentes

N°®. de empleado: 12345678 DNI: 12345678A Seguridad Social: 12345678 N°. Funcionario: 12345678
Apellidos: Apellidol Apellido2 Nombre: Empleadol

Puesto de trabajo: 01 DIRECTOR

Centro de trabajo: Centro Principal

A continuacion, seleccione el tipo de operacion a realizar.
Seleccionar un accidente creado anteriormente
o Introducir datos de un nuevo accidente

Realizar una busqueda avanzada de accidentes

A continuacion, se le habilitardn campos adicionales en los que puede introducir los datos del
accidente. Cumplimente todos los que sean necesarios y, cuando esté listo, pulse el botén de
guardar.

© AT Medtra, S.L.
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IT Evaluacion Planifica Formacidn EPIs

® QOCPPAPOE ® @ur @

Accidentes

N°. de empleado: 123454678 DNI: 12345678A Seguridad Social: 12345678 N°. Funcionario: 12345678
Apellidos: Apellidol Apellido2 Nombre: Empleadol

Puesto de trabajo: 01 DIRECTOR

Centro de trabajo: Centro Principal

ACCIDENTE| ACCIDENTEIl ACCIDENTEIl  ASISTENCIAL LUGAR CENTRO ECONOMICOS SECUELAS INFORME MEDIDAS PREVENTIVAS — CLASIFICACION

FOTOS

Fecha del accidente: ¢Causa Baja?: Si ~ | Tipo de accidente: De trabajo v

Dia de la semana:

Fecha de baja: Fecha de alta: Duracion (dias):

Alta por: 2.- Curacién v

Clasificacién de la incapacidad: 1.- Temporal ~

Hora del dia: Hora de Trabajo: 1 v | Dia turno: Dia 1 v | ;llevaba EPIs?: Si ~
Descripcion:

© AT Medtra, S.L.
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Consultar o editar un accidente introducido anteriormente

Para seleccionar un accidente existente, vuelva a seleccionar un trabajador y a continuacion,
elija la opcidn de seleccionar un accidente. Elija uno de la lista que aparece.

T Filiacién Evaluacién Planificacién Formacién EPIs Comunicaciones Varios

® WREO®MOAOOOE ® @« @

Accidentes

N°. de empleado: 12345678 DNI: 12345678A Seguridad Social: 12345678 N°. Funcionario: 12345678
Apellidos: Apellidol Apellido2 Nombre: Empleadol

Puesto de trabajo: 01 DIRECTOR

Centro de trabajo: Centro Principal

A continuacién, seleccione el tipo de operacion a realizar.
o Seleccionar un accidente creado anteriormente
Introducir datos de un nuevo accidente

Realizar una bisqueda avanzada de accidentes

Seleccion de accidentes

I

Fecha del 3, = Fecha de baia Fecha de alta Tipo Lugar
30/06/2022 30/06/2022 De trabajo En el centro de trabajo habitual &
[ oo |

Como alternativa, también puede utilizar el buscador de accidentes. Este buscador le permite
ver accidentes de varios trabajadores. Puede acceder desde IT -> Accidentes -> Busqueda de
accidentes.

IT Filiacion Evaluacién Planificacién Formacion EPIs Comunicaciones Varios

SORNONONCRCRCRCRCAONE)

Busqueda de accidentes

Desde la fecha: Hasta la fecha: Fechas rapidas: -- Seleccione -- v
Solo trabajadores activos
Aplicar filtro por puesto de trabajo
Ambito -
o Empresa actual
Por centro de trabajo

Por agrupacion de empresas

Por estructura organica

Desde este buscador apareceran los accidentes que cumplan sus criterios de busqueda. Una vez
realizada la busqueda, puede pulsar el botén de ver o editar y podra visualizar o editar dicho
accidente.

© AT Medtra, S.L.
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5. INTRODUCCION Y CONSULTA DE INCIDENTES
Para dar de alta o consultar datos de incidentes, es necesario acceder a la opcién de Incidentes
desde el menu IT -> Incidentes -> Incidentes. Se recomienda seguir este procedimiento:

Introducir los datos de un incidente

Para introducir los datos de un accidente, lo primero que habra que hacer serd seleccionar un
centro de trabajo. Se pueden utilizar como siempre los selectores o escribir en el campo el valor

correspondiente.

IT Filiacién Evaluacién Planificacidn Formacion EPIs Comunicaciones Varios
@ @OEOPMOOOEE ® @ @
Incidentes

Para comenzar, seleccione un centro de trabajo.

Centro de trabajo:

Tras seleccionar un centro de trabajo, se habilitardn campos adicionales para que elija un area.
Los incidentes van vinculadas a un drea concreta que puede ser un puesto de trabajo, un lugar
de trabajo o un equipo de trabajo, por ello debe seleccionar el drea en el que se haya producido
el incidente. A continuacién, elija que quiere introducir los datos de un nuevo incidente y pulse
continuar.

T Filiacién Evaluacién Planificacion Formacion EPls Comunicaciones Varios

® @OEOO®OOOE ® @ @

Incidentes
Centro de trabajo: Centro Principal
Tipo de area
o Puestos de Trabajo Lugares de Trabajo Equipos de Trabajo
Incidentes por Puestos de Trabajo
Puesto de trabajo: 01 DIRECTOR

A continuacion, seleccione el tipo de operacion a realizar.
Seleccionar un incidente creado anteriormente
o Introducir datos de un nuevo incidente

Realizar una bisqueda avanzada de incidentes

En ese momento, se le habilitaran todos los campos de informacién del incidente. Cumplimente
lo que considere relevante y, cuando esté listo, pulse el botén de guardado.

© AT Medtra, S.L.
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MEITHA
L A

IT Filiacién Evaluacién I: EPIs

Comunicaciones Varios

® @@@@@@@.@ ® @ cor @ o

Incidentes

Centro de trabajo: Centro Principal

Tipo de area

o Puestos de Trabajo Lugares de Trabajo Equipos de Trabajo

Incidentes por Puestos de Trabajo

Puesto de trabajo: 01 DIRECTOR

Fecha del incidente: | 07/10/2022

:Hay pérdidas materiales?: | No ~ | Valoracion econdmica entre: 'S

Tipo de incidente:

DESCRIPCION  INFORME  PLANIFICACION

Texto:

Hora del dia: Hora de trabajo: 1 v

Lugar concreto: Responsable del empleado:

Tarea concreta:

© AT Medtra, S.L.
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Consultar o editar un incidente introducido anteriormente

Para seleccionar un incidente creado anteriormente, vuelva a seleccionar un centro de trabajo
y un area concreta (opcional, si no lo hace, se le mostraran todos los incidentes del centro de

trabajo). Elija uno de la lista que aparece.

IT Filiacién Evaluacién Planificacion Formacién EPIs Comunicaciones Varios
@ WOEOPPMOOOE® ® @ @
Incidentes
Centro de trabajo: Centro Principal

Tipo de area

0 Puestos de Trabajo Lugares de Trabajo Equipos de Trabajo

Incidentes por Puestos de Trabajo
Puesto de trabajo: 01 DIRECTOR
A continuacién, seleccione el tipo de operacién a realizar.
O Seleccionar un incidente creado anteriormente
Introducir datos de un nuevo incidente

Realizar una busqueda avanzada de incidentes

Seleccion de incidentes

I

Fecha  « Codigo Descripcién Coédigo del .. Centro de trabajo
12/02/2015 01 DIRECTOR Centro Principal ~
26/09/2022 01 DIRECTOR Centro Principal

Como alternativa, también puede utilizar el buscador de incidente. Este buscador le permite ver
incidentes de varios centros de trabajo. Puede acceder desde IT -> Incidentes -> Busqueda de
incidentes.

IT Filiacién Evaluacién Planificacién Formacién EPIs Comunicaciones Varios

OIONONCRCRCRONCRONG)

Busqueda de incidentes

Desde la fecha: Hasta la fecha: Fechas rapidas: -- Seleccione -~ v
Ambito -
o Empresa actual
Por centro de trabajo

Por agrupacién de empresas

Desde este buscador apareceran los incidentes que cumplan sus criterios de busqueda. Una vez
realizada la busqueda, puede pulsar el botén de ver o editar y podra visualizar o editar dicho
incidente.
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6. INTRODUCCION Y CONSULTA DE DATOS DE FILIACION
Desde Integra Prevencién es posible realizar la consulta de datos de filiacidon. Para acceder a esta
opcidén hay que acceder al mend Filiacion -> Filiacidn (vista simplificada).

Es una pantalla mas resumida que la de WinSEHTRA. A diferencia de la opcidn correspondiente
de WInSEHTRA ya que tan solo se permiten editar los datos basicos del trabajador, asi como
aquellos relativos a la ubicacidn (centro de trabajo, puestos de trabajo) y antigliedad.

También muestra los datos de EPIs entregados, formacion del trabajador, informacion recibida,
sensibilidades, cualificaciones y aptitudes.

IT Filiacion Evaluacion Planificacion Formacion EPIs Comunicaciones Varios

® @WOEeEO®OOOE @) croar (@) o

Filiacion (vista simplificada)

N°. de empleado: 92022 N°. Funcionario: 92022
Apellidos: MNuevo trabajador MNombre: José ES
Documento (IPF): NIF (N°. de identificacion fiscal) ~ | DNI: 92022 i
Sexo: No especificado v | Fecha de nacimiento: Edad:

Datos laborales
Puesto de trabajo: 03 RECEPCIONISTA Antigiiedad (puesto):

Centro de trabajo: Centro Principal Antigiiedad ([empresa):

EPIs entregados
Formacion
Informacian

Entregas de informacion realizadas al empleado

Fecha ~ Tipo de informacion Calificacian Observaciones

04/11/2021 Manual de instrucciones v2.0 Entrega el 04/11/2021

Sensibilidades

Cualificaciones/autorizaciones
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7. GESTION DE DOCUMENTOS DEL TRABAJADOR

Como novedad en Integra Prevencién se ha ainadido la gestién de documentos del trabajador.
Esta opcidn funciona de forma muy similar al gestor de documentos de WinSEHTRA. Como
matiz, solo podran consultarse o actualizarse aquellos documentos que se hayan marcado como
“Publicados en Integra” desde WinSEHTRA o Sehtra Web.

Para utilizar esta opcidon hay que acceder al menu Filiacion -> Gestion de documentos
personales. Una vez se accede, es necesario seleccionar un trabajador.

IT Filiacidn Evaluacion Planificacion Formacion EPIs Comunicaciones Varios

® WOEeE®®O®OG

Gestion de documentos personales

Para comenzar, seleccione un empleado.
N®. de empleado: DHNI: N®. Funcionario:

Apellidos: MNombre:

Tras seleccionar un trabajador, se muestran los documentos que tiene asociados. Si se tienen
los permisos necesarios, se pueden actualizar o eliminar documentos existentes (con los
botones de la parte izquierda de la lista) o cargar nuevos documentos (utilizando el botén
“Afiadir documento...”). Cada documento lleva una descripcion y una fecha de publicacion.

T Filiacion Evaluacién Planificacién Formacion EPIs Comunicaciones Varios

® WOE®PMLR@O®

Gestion de documentos personales

N®. de empleado: 92022 DNI: 92022 N°®. Funcionario: 92022
Apellidos: Nuevo trabajador Nombre: José
Puesto de trabajo: 03 RECEPCIONISTA
Centro de trabajo: Centro Principal
Documento Fecha
~
@ i Autorizacién firmada 07/10/2022
Documento del equipo de trabajo 30/06/2022 [i]
Certificado de formacion 20/05/2022

v

+ Afadir documento...

* Debido a la configuracién solo puede modificar documentos con menos de 3 dias de antigliedad y creados por usted.

Al pulsar el botén de cargar o editar un documento, se muestra un didlogo como el siguiente.
Solo es necesario cargar el nuevo documento y modificar la descripcién segln corresponda, al
pulsar aceptar se volverd a la lista de documentos.
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Tenga en cuenta que puede configurar este apartado desde su panel de preferencias. Puede
mostrar una vista previa de los documentos cuando los seleccione. Por defecto, no se mostrara
la vista previa y cuando pulse en la descripcion del documento se mostrara en un didlogo
emergente. Desde ahi también podra descargar el documento.

Visor de documentos

—  +  Temafio automético

quipo de trabajo

[Nombre de la empresa]
[Di Gudady oidigo postal]

ctronico]
[Sitio web]

[Nombre del destinatario]
[Direccién, ciudad y cidigo postal]
Estimado destinatario:

Escriba el cuero de la carta aqui. Para actualizar |a informacidn de esta carta, haga clic
y empiecs a escribir.

sDesea personalizar la paleta de colores? Simplemente vava & la cinta de opcionesde

& Descargar

A continuacidn se muestra un ejemplo del gestor documental con vista previa de documento.

IT  Filiacién  Evaluacion  Planificacién  Formacién  EPls  Comunicaciones  Varios

® L@ OE

Gestidn de documentos personales

N°. de empleato: 92022 DN 92022 N°. Funcionario: | 92022 ma 1 det -+ I12|»
Apellidos: Nuevo trabajador Nombre: José.
Puesto de trabajo: 03 RECEPCIONISTA

Centro de trabajo:

Fecha
T 8 B 07/10/2022 o
[  Documento del equipo de trabajs 30/06/2022 o
B  Certificado de formacién 20/05/2022 ]

+ Afadir documenta.

* Debido a la configuracién solo puede modificar documentos con menas de 3 dias de antigiiedad y creadas por usted,
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8. CONSULTA DE APTITUDES
Desde Integra Prevencion es posible consultar las aptitudes de trabajadores. Se puede acceder
a la opcidn correspondiente desde el mendu Filiacion -> Aptitudes de reconocimientos.

Esta es una opcidn de consulta, se mostraran los datos de las aptitudes que cumplan los filtros
indicados y se pueden exportar a hoja de cdlculo, pero no se pueden editar ni eliminar.

T Filiacién Evaluacion Planificacién Formacién EPIs Comunicaciones Varios

CIONONCACRCRCRCEORG)

Consulta de aptitudes en el reconocimiento

Indicar el tipo de fecha de la seleccion

Q  Por fecha de reconocimiento

Por fecha de praxima reconocimiento

Desde la fecha: Hasta la fecha: Fechas rapidas: - Seleccione - v
Solo trabajadores activos
Aplicar filtro por puesto de trabajo
Ambito
O Empresa actual
Por centro de trabajo

Por agrupacion de empresas

Por estructura organica

Fecha Fecha Préx. DNI N®. de empleado Nombre Apellidos Aptitu
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9. LISTADOS DE EVALUACION

Otra opcidn que se ofrece como parte de Integra Prevencion es el listado de evaluacidn de
riesgos vy el listado de planificacion de medidas de control del riesgo. Se puede acceder a
cualquiera de ellos desde el menu Evaluacién -> Evaluacion de riesgos -> Listado de la
evaluacion de riesgos o Evaluacion -> Evaluacidn de riesgos -> Listado de planificacion de las
medidas de control del riesgo.

Para cualquiera de ellos, es necesario indicar un centro de trabajo y un informe de evaluacion
de riesgos. Ademas, hay que indicar filtros y opciones de exportacion, y tras ello usar el botén

correspondiente para generar el listado.

IT Filiacién Evaluacién Planificacién Formacion EPIs Comunicaciones Varios Administracién Auxiliares

QOEOP®O®®

Listado de la evaluacién de riesgos

=]
E Centro de trabajo: 0009 Madrid

Actividades preventivas A continuacién, seleccione un informe de evaluacidn de riesgos

Fecha del informe: Numero de informe:

T Filiacion Evaluaci6n Planificacién Formacion EPIs Comunicaciones Varios Administracion Auxiliares
OROXCECRCRCNONO
A

Listado de planificacién de las medidas de control del riesgo

Centro de trabajo: J0009] Madrid
Actividades preventivas Fecha del informe: 25/09/2007 Nuamero de informe: | 40/2014/01 Seleccionar varios informes
Desde la fecha: Hasta la fecha: Fechas rapidas: | -- Seleccione -- ~
Tipo de listado - Formato de salida -
O Plan de control completo Informe estandar
Entrada de Solo medidas criticas Hoja de calculo
omunicacionss Sélo medidas no criticas o Informe personalizado
FILTROS
e N e e ] Datos a incluir Tipos de riesgos Tipos de medidas
Medidas no planificadas en fecha (propuestas) o Todos los riesgos Seleccionar por tipos de medidas
Medidas planificables Controlados Seleccionar por entidad que las realice
Medidas continuas No controlados

Medidas marcadas como de control existentes

Documentos de .
prevencién Datos del histarico

Planificacién con costes

Recursos y medios

Tipo de responsable: | Cualquier responsable v Estado de medidas: = Todas

Accidentes
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10. GESTION DE ACTIVIDADES PREVENTIVAS
Otra opcidn que estd disponible en la aplicacién es la correspondiente a las actividades
preventivas. Esta disponible en el apartado Planificacion -> Actividades preventivas.

Desde este apartado se pueden gestionar y consultar las actividades preventivas relativas a un
centro de trabajo, filtrando por afio de ejercicio y responsables de dichas actividades. Para
utilizar esta opcidn, es necesario indicar un centro de trabajo.

Planificacién ~ Formacién  EPls  Comunicaciones  Varios  Administracion  Awsliares.

®eA®®O

Actividades preventivas

Centro de trabsjo: | 0009 Madrid
Filtrar por ejercicio Seleccionar por responsable

Ejercicic: 2022

Capitulos de planificacion F. inicio (prevista) Actividad E. fin (real) Responsables

Lodra Dtk @ @ & 09/03/2022 Actividad 2022 21/07/2022 MANTENIMIENTO Acdones (]
o Contexto de la organizacion -

0101 Comprension de Ia organizacion y de su

Tipo de seleccion

Tenga en cuenta que esta opcidn clasifica las actividades por capitulo de planificacidn, puede
elegir un capitulo de planificacién con la lista mostrada en el lado izquierdo (soporta modo tabla
y modo arbol).

Es posible modificar o eliminar actividades existentes si se tienen los correspondientes permisos,
también se pueden gestionar las acciones asociadas a las actividades. Como informacién
adicional, se muestra en la lista si la actividad preventiva esta realizada (candado cerrado) o no
realizada (candado abierto).
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Si se pulsa el botén de afadir o modificar, se mostrard un didlogo como el siguiente:

Centro de trabajo: 0009 Madrid
Capitula de planificacién: 0101 Comprension de la organizacion y de su contexto
Actividad preventiva:

& Formulario...

Tipo de actuacion:
Realizar por: Por la Empresa v Fechas

Inici ista):
Medida critica nicio (prevista)

NO incluir en la memoria Fin (previstal:

Inicio (real):
Repetir en el préximo ejercicio freal)

Fin (real):

Horas previstas: Tipo Horas: Internas (despacha) v Presupuesto:
Horas reales: Especialidad: -- Seleccione -- v Coste real:

Trabajadores afectados: N, de visitas:

Responsables

Responsable:
Usuario responsable:
Usuario anotacién: Administrado

Usuario de Integra Administrador
Prevencion:

Recursos y medios: Observaciones:

En este didlogo es necesario cumplimentar los datos de la actividad (descripcién, fechas,
clasificacién, responsable...). Al pulsar en guardar datos, ademds de guardar la actividad
preventiva puede que se notifique al responsable por correo electrénico dependiendo de la
configuracion.

© AT Medtra, S.L.



A ] Manual de uso basico de Integra Prevencion
L

11. INTRODUCCION DE ACTUACIONES

Las opciones de actuaciones permiten a los responsables introducir las acciones preventivas.
Hay varias opciones similares relacionadas con actuaciones, todas ellas disponibles en el menu
Planificacidn. Son las siguientes:

e Actuaciones por centro: Muestra las actuaciones filtradas por centro de trabajo.

e Actuaciones por responsable: Muestra las actuaciones filtradas por responsable.

e Actuaciones por técnico: Muestra Unicamente las actuaciones introducidas por el
usuario que ha iniciado sesion en la aplicacion.

Una vez acceda a cualquiera de las opciones anteriormente mencionadas, puede utilizar los
filtros para encontrar medidas concretas (por ejemplo, solo pendientes, solo medidas continuas,
etc.).

A continuacién, aparecerd una lista de medidas. Desde esa lista, se puede comprobar el estado
de las medidas (aquellas que tienen un icono de candado cerrado son las que ya se han realizado,
y con candado abierto las que estan pendientes).

ONORCRCRCRCRONOX®)

Actuaciones por centro

Centro de trabajo: 0009 Madrid
Incluir los subcentros del centro seleccionado

Filtros de busqueda -

Origen (aplicacién): | Cualquier aplicacion v
Desde la fecha: Hasta la fecha: Fechas rapidas: -- Seleccione -- ~
Mostrar acciones de la evaluacién Acciones a mostrar Tipos de medidas a mostrar
Tod hd  Medid, idas planificabl
Mostrar otras acciones de la PAP o odas . edidas requeridas planificables
Sal dient: hd  Medid, il
Mostrar actividades preventivas 00 pencientes . edidas continuas
Sal lizad b4 Medidas d trol existent
Incluir acciones sin fecha de inicio olo realizagas . cdidas de control existentes
Nimero de actuaciones encontradas: 269
Tipo Fecha de inicio  Accién Condicidn
Fecha realizado  Entidad evaluada Responsable Empresa Centro de trabajo
~
& o'  Evaluacion adada
DIRECTOR EMPRESA PRUEBA Madrid
& a Evaluacién 05/03/2021 La compartimentacion en sectores y la resistencia al zsadzdz

fuego de los elementos constructivos estaran de
acuerdo a lo establecido en la Morma Basica de la
Edificacion correspondiente.(NBE-CPI-96)

05/03/2021 DIRECTOR EMPRESA PRUEBA Madrid

También se pueden editar los datos de las medidas. Para ello, hay que pulsar el botdn de editar
a la izquierda de la lista. Al pulsar en editar, se pueden cumplimentar datos adicionales, como
fechas, costes, observaciones y capitulos de planificacion a los que asignar la medida. Al pulsar
en guardar, los datos se actualizan en la lista y seran visibles para el responsable que acceda
desde WIinSEHTRA.

© AT Medtra, S.L.



[ % Manual de uso basico de Integra Prevencién

5

Fecha deinicio  Accidn

Fecha realizado  Entidad evaluada

& o Evaluacion

DIRECTOR

& Evaluacion 05/03/2021 La compartimentacion en ¢
fuego de los elementos col
acuerdo a lo establecido el
Edificacion correspondient

05/03/2021 DIRECTOR

Entrada de datos a planificar

Centro de trabajo: 0009 Madrid
Tipo de area: Puesto de trabajo

Puesto: 01 DIRECTOR

Accion planificada:

Accion 19

Grupo de medida: Medida requerida planificable Fechas

Tipo medida: Sin determinar Inicio (prevista): 01/10/2014

Fin (prevista):
Realizar por: Por la Empresa o )

Inici )
Estado medida: Propuesta nicio (real)

Medida critica Fin (real):

Costes Responsable:

Horas previstas: 0,00 | Presupuesto: )
Usuario:

Horas reales: 0,00 | Coste real:

Recursos y medios: Observaciones:

G o

Tenga en cuenta que, si el configura, se pueden enviar avisos a los responsables de la medida y
del centro de trabajo al cerrar medidas, ademas de al pulsar el botdn de reenviar aviso. Puede
utilizar ese botdn si considera que es necesario que el responsable revise los datos que ha
introducido lo antes posible.
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12. LISTADO DE ACTIVIDADES PREVENTIVAS
Para mostrar los datos de las actividades preventivas la aplicacidon cuenta con el listado de
actividades. Estd disponible desde el menu Planificacion -> Listado de actividades preventivas.

Es necesario indicar un centro de trabajo, un afio de ejercicio y otros filtros.

Planificacién Formacién EPls Comunicaciones Varios Administracién Auxiliares

CRCN RONO,

Listado de actividades preventivas

Centro de trabajo: 0009 Madrid
Ejercicio: 2022 | [ Incluir subcentros del centro seleccionado
Desde la fecha: Hasta la fecha: Fechas rapidas: -- Seleccione -- ~
Acciones a listar Formato de salida -
o Todo Informe estandar
Solo las pendientes Hoja de caleulo
Solo las realizadas o Informe personalizado

. Incluir actividades preventivas no planificadas en fecha (accion propuesta)
Incluir inicamente las actuaciones criticas
Incluir las marcadas como 'no incluir en la memoria’
Seleccionar por capitulos de planificacion

Seleccionar por responsable

B Generar documento...
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13. CONSULTA DE TIPOS DE FORMACION E INFORMACION

Como novedad en Integra Prevencién, se ha afadido la posibilidad de consultar los tipos de
formacién e informacidn, esto también permite descargar la documentacién asociada a dichos
tipos de formacidn e informacién.

Estas opciones estan disponibles desde el menu Formacion -> Definicion de tipos de formacion
y Formacion -> Definicidn de tipos de informacion.

Desde estas opciones se permite introducir el titulo del tipo de formacion o informacién, asociar
un documento y afiadir un texto informativo.

Planificacion Formacion EPIs Comunicaciones Varios Administracidn Auxiliares

@ @ @ @ @ @ @ @Grabar @Borrar

Definicion de tipos de informacién

Documento
Descripcién del tipo de informacion a

Manual de instrucciones 2022 ~ {//‘ BmcK&nEcKEH 4

20V MAX* CORDLESS DRILL
INSTRUCTION MANUAL

Catalog Number
LD120CBF {20V MAX")
Pllanimem vt tory pack v
Jmesisred wihcas o wirkioad
R T o v 8 15

Thank you for Black & Decker! Goto
) . . m‘euwmnm
Resumen del contenido de la informacion 10 register your new product.
PLEASE READ BEFORE RETURNIN
Manual de instrucciones de taladro. He et i ar

UTURE REFERENGE

‘SAVE THIS MANUAL FOR FUTURE REFER
'VEA EL ESPAROL EX LA CONTRAPORTADA.
FOUR LE FRANGAR, WOIR LA COUVERTURE ARRIERE

ISTRUCTIVO DE OPERACION, CENTROS BE SERINCIO Y
FOLZA BE GRRANTIA ADVERTENCIA. LEASE ESTE
ISTRUGTIG ANTES CE USAREL PRODUCTO.

© AT Medtra, S.L.



Manual de uso basico de Integra Prevencion

14. ENTREGA DE EPIS AL TRABAJADOR
La gestion de entrega de EPIs también se puede realizar desde Integra Prevencion. Esta opcidn
esta disponible desde el menu EPIs -> Entrega de EPIs a personal.

Para utilizar esta opcidn, es necesario seleccionar un trabajador. Tras seleccionarlo, se

mostraran en la lista inferior las entregas de EPIs que se han realizado.

Planificacion Formacién EPIs Comunicaciones Varios

Auxiliares

PO ®®O @ @cewr @eow

Entrega de EPIs a personal

N*®. de empleado: 92022

DN

Apellidos: Nuevo trabajador

Puesto de trabajo: 03
Centro de trabajo:
Centro de cargo:

Filtrar por fecha

Fecha Articulo

30/06/2022 0102

RECEPCIONISTA

Centro Principal

Descripcién

Casco

N°. Funcionario: 92022

José

[ Qo |

Cantidad Préximaentrega Comentario

1,00 22/03/2022 Entregado casco.

v

—+ Entregar varios... B Nota de entrega...

Puede realizar una nueva entrega pulsando en una fila libre de la lista de entregas, debe

indicar la fecha (por defecto el dia actual) y el articulo (EPI) a entregar. A continuacién, puede
cambiar de fila o pulsar el botén de guardar.

Planificacion Formacién EPIs Comunicaciones Varios

Auxiliares

POAD®® O O @ @

Entrega de EPIs a personal

N°. de empleado: 92022

DNLE

Apellidos: Nuevo trabajador

Puesto de trabajo: 03
Centro de trabajo:
Centro de cargo:

Filtrar por fecha

Fecha Articulo
30/06/2022 0102
30/06/2022

RECEPCIONISTA

Centro Principal

N®. Funcionario: 92022

José

T

Descripcian Cantidad Prdxima entrega  Comentario
Casco 1,00 22/03/2022 Entregado casco. ~
‘ cascol 1,00
A
Casco genérica 0105
Cascos antirruido 0204
Cascos de seguridad (construccion, minas e industrias diversas) 0101 !

Cascos nuevos

[P A 1+ Entregar varios... B Nota de entrega..

Si lo prefiere, puede usar el botdn “Entregar varios...” para entregar varios EPIs al mismo

trabajador. Para realizar la entrega multiple, debe marcar todos los EPIs que quiera entregar

(al menos uno), la fecha, cantidad y un comentario (opcional).
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Entrega de varios EPls » Entrega de varios E

Seleccione los EPIs que quiere entregar al trabajador e indique las fechas y Seleccione los EPls que quiere entregar al trabajador e indique las fechas y
observaciones (opcional). observaciones (opcional).
DNI: 92022 DNI: 92022
Nombre: José Mombre: José
Apellidos: MNuevo trabajador Apellidos: MNuevo trabajador
EPIs a entregar: Ningun EPI seleccionado Q | EPIs a entregar: 3 EPIs seleccionados
Fecha de entrega: 30/06/2022 Cantidad: 1 Fecha de entrega: 07/06/2022 Cantidad: 1
Comentario: Comentario: Entrega del 07/06/2022
Calcular automaticamente las fechas de proxima entrega Calcular automaticamente las fechas de proxima entrega

Tras realizar la entrega multiple, los cambios apareceran automaticamente en la lista.

Comunicaciones Varios

® @ @ ® @ @ @ @Grabar ®Borrar

Entrega de EPIs a personal

N°. de empleado: 92022 DNI: 92022 N°. Funcionario: 92022
Apellidos: Nuevo trabajador Nombre: José

Puesto de trabajo: 03 RECEPCIONISTA

Centro de trabajo: Centro Principal

Centro de cargo:

Filtrar por fecha

Fecha Articulo Descripcion Cantidad Préximaentrega Comentario

07/06/2022 0105 Casco genérico 1,00 Entrega del 07/06/2022 ~
07/06/2022 0202 Tapones semiaurales con arnés 1,00 Entrega del 07/06/2022

07/06/2022 0601 Calzado de seguridad 1,00 Entrega del 07/06/2022

30/06/2022 0102 Casco 100 22/03/2022 Entregado casco.

v

—+ Entregar varios... B Nota de entrega...
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14.1 GENERADOR DE NOTAS DE ENTREGA DE EPIs

Puede utilizar la opcion de entrega de EPIs para generar la nota de entrega. Con esta opcion,
puede generar un albaran o nota de entrega que posteriormente puede almacenar o imprimir.
Para ello, utilice el botdn “Nota de entrega...” que encontrard debajo de la lista de EPlIs.

Se le preguntara si desea mostrar Unicamente las entregas del dia actual o todas las que figuran
en la lista.

Tras ello, si se ha configurado, se le solicitara una firma digitalizada que posteriormente se
incrustara en el documento generado. Se recomienda realizar este paso desde un dispositivo
con pantalla tactil.

Entrada de firma digitalizada para nota de entrega de EPIs X

Lista de EPIs a entregar

Descripcion -
Calzado de seguridad
Casco
Casco genérico

Tapones semiaurales con ameés

Color a utilizar: - rgb(0,0.0)

Firme aqui

B Continuar... W Borrar firma Cancelar

Tenga en cuenta que, si no estd satisfecho puede borrar la firma introducida. Cuando esté
preparado, pulse “Continuar...”. Se le mostrara el didlogo estdndar de generacion de listados,
donde podra personalizar alguna opcién mas del documento.
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15. GESTION DE COMUNICACIONES

Integra Prevencién ofrece un apartado de comunicaciones. Se utiliza principalmente para que
un usuario de la aplicacidn pueda notificar de un evento al servicio de prevencién. El caso mas
habitual es notificar de un accidente o un incidente, pero debido a que los tipos de
comunicaciones son configurables, se puede utilizar para cualquier evento. Esta disponible en
el mend Comunicaciones -> Busqueda de eventos comunicados (para consultar
comunicaciones realizadas) y Comunicaciones -> Comunicacion de eventos (para notificar de
eventos al servicio de prevencion).

Para notificar un evento, el usuario debe elegir un centro de trabajo, indicar el tipo de evento,
una fecha, descripcién, seleccionar un trabajador afectado (opcional) y afiadir las direcciones de
correo del servicio de prevencién que recibirdn la comunicacidn. La direccién o direcciones por
defecto también se pueden configurar.

También es posible adjuntar documentos y cumplimentar formularios. Los formularios se
pueden cumplimentar Unicamente si el tipo de evento tiene asignado un formulario.

Comunicacion de eventos

Centro de trabajo: 0009 Madrid
Fecha: 23/03/2023
Tipo: Incidente v

Evento a comunicar:

ntroduzca una descripcién del evento

Comentario:

Introduzca comentarios adicionales sobre el evento

Documento: Mo se ha seleccionado ningun fichero o
Existe personal afectado por el evento (opcional)
Notificar al responsable del centro

Enviar aviso por correo electrénico a otros destinatarios
Para consultar las comunicaciones, se puede acceder a la opcién de busqueda de eventos
comunicados. Es necesario indicar un centro de trabajo para ello.

Si el usuario tiene permiso, podra editar o eliminar los eventos comunicados.

Busqueda de eventos comunicados

Filtros de busqueda -

Centro de trabajo: Centro Principal

Incluir subcentros

Desde |a fecha: Hasta la fecha: Fechas rapidas: -- Seleccione -~ v
Filtrar por categoria Estado: Evento comunicado v
Solo eventos con trabajadores afectados Solo eventos con documentos adjuntos
Fecha ~ Categoria Comunicacion
® W 16/03/2023 Incidente Incidente en el centro de trabajo
® ® 20042001 Comunicacién 1 Solicitud de entrega de EPIs
% W 20/04/2021 Comunicacion 2 Acreditacion

© AT Medtra, S.L.



Manual de uso basico de Integra Prevencién
e

Al hacer clic en cualquiera de los eventos comunicados que aparecen en la lista, se desplegara

su informacién. Si contiene informacion adicional se mostrara en la lista. Los formularios y
documentos se pueden previsualizar también.

Busqueda de eventos comunicados

Filtros de busqueda

Centro de trabajo: Centro Principal
Incluir subcentros

Desde la fecha: Hasta la fecha: Fechas rapidas: -- Seleccione -~ -

Filtrar por categoria Estado: Evento comunicado

Solo eventos con trabajadores afectados Solo eventos con documentos adjuntos

Fecha ~ Categoria Comunicacién

& W 16/03/2023 Incidente Incidente en el centro de trabajo

A continuacion se muestran los detalles del evento comunicado:
Comentario:

Se ha producido un incidente

= Formulario...

# W 20/04/2021 Comunicacion 1 Solicitud de entrega de EPIs

¥ @ 20/04/2021 Comunicacién 2 Acreditacién
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16. CONSULTA DE DOCUMENTOS DE PREVENCION

Otra de las opciones disponibles en Integra Prevencién es la de documentos de prevencion.
Desde este apartado se pueden consultar los documentos vinculados a la empresa, a un centro
de trabajo, un lugar de trabajo, un puesto de trabajo o un equipo de trabajo. Se puede acceder
a esta opcion desde el menu Varios -> Documentos de prevencion.

En esta opcion debe seleccionar el tipo area de la que buscar documentos (Empresa, puestos,
lugares, equipos o centros). Tras indicar otros filtros y pulsar en “Buscar”, se mostraran en la
lista los documentos encontrados.

IT Filiacion Evaluacién Planificacién Formacién EPIs Comunicaciones Varios

SENORORCRCRCRCNCRONE)

Documentos de prevencién

Filtros de busqueda -

Documentos de: Centro de trabajo v | Tipo de documento: [Todos] ~
Centro de trabajo: Centro Principal
Desde la fecha: Hasta la fecha: Fechas rapidas: -- Seleccione - v
Que contenga el texto:
Marque uno o varios ficheros para descargar:
V] Documento Fecha Tipo
Documento sin descripcion 05/06/2020 ~

e

Descargar

El funcionamiento es idéntico al del gestor de documentos del trabajador. Lo puede configurar
con vista previa o sin ella. Si desea descargar varios puede marcarlos con los selectores de la
lista, y a continuacién pulse el botén “Descargar”.
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Filiacién Evaluacitn Planificacion Formacién EPs Comunicaciones Varios

® @@EeP®O@O®

Documentos de prevencion

Filtros de busqueda

@ Q 1 de30 + I2|»
Documentas de Centro de trabajo v | Tipo de documenta: | [Todas] v ~
Centro de trabaja: 0009 Madrid A s
Desde la fecha: Hasta la fecha: Fechas rapidas: -- Seleccione - v Pharificacicn de las medidas de controldel riesgo
Que contenga el texto:

S

I U= Pt
B

Margue uno o varios ficheros para descargar:
v Documento Fecha Tipo
B B Eveluacisn de condiciones de ruido 01-09-2022 13-23.pdf 01/09/2022 Documento genérico -
@ Planificacién de las medidas de control del riesgo 07-02-2022 10-47.pdf 07/02/2022 Documento genérico
@  Planificacién de las medidas de control del riesgo 28-01-2022 11-04.xlsx 28/01/2022 Evaluacion Seguridad
[ Planificacion de las medidas de control del riesgo 28-01-2022 11-04.pdf 28/01/2022 Evaluacion Seguridad
(B Documento sin descripcin 05/06/2020 Fichas de Seguridad
B PDE 05/06/2020 Fichas de Seguridad

0 Plan de evacuacién & Descargar ‘

Si selecciona un centro de trabajo y cuenta con un plan de evacuacién, se habilitard un botén en
la parte inferior de la ventana para que pueda consultar el plan de evacuacién de dicho centro.
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