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❖ MANUAL BÁSICO INTEGRA 

Acceso a la página web del Servicio de Salud y Prevención: https://ssp.ugr.es/ 

 
En la portada de inicio, pincha en el banner de → Integra (Gestión Documentación Preventiva) 

 

 

 

 

 

 

Accede a INTEGRA mediante el enlace https://servet.ugr.es/Integra/ (ver imagen) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Introduzca el Usuario y Contraseña que recibió por parte del Servicio de Salud y Prevención. 
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❖ INTEGRA 

 

 

 

 

 

SEGUIMIENTO DE MEDIDAS / PLANIFICACIÓN 

En la pestaña de PLANIFICACIÓN se deberá elegir la opción de Actuaciones por centro: 

• Planificación / Actuaciones por centro (ver imagen) 

 

En Centro de trabajo aparecerá el/los Centro/s al que tenéis acceso (elegir el correspondiente 

para realizar la Planificación) 

El siguiente paso es marcar: 

Aplicar filtros Avanzados: 
 Donde se abrirán varios recuadros. 
                        
Por defecto ya aparecerán varias opciones marcadas, pero nosotros solo marcaremos las 

siguientes en la parte izquierda y central de la pantalla: 

En Filtrar por estado -----> “Solo pendientes”. 

En Medidas a mostrar -----> “Medidas requeridas panificables”. 

En Filtros adicionales -----> “Seleccionar por responsable” 
En Responsable buscamos y elegimos -----> Administrador 
 
Tal y como aparece en la siguiente imagen. 
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Y en la parte derecha de la pantalla solo marcaremos las siguientes (ver imagen):  

Mostrar acciones de la evaluación 

Filtrar por entidad relacionada 

Seleccionar por lugares de trabajo 
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En la parte de Seleccionar por lugares de trabajo, en el buscador veremos los diferentes lugares 

o espacios que podremos marcar en función de la información que necesitemos en cada 

momento. Por ejemplo, en la imagen de abajo hemos marcado las Zonas comunes, Escaleras y 

Garage y zona de aparcamientos. 

 

Una vez que le demos a Aceptar, aparecerá que hemos seleccionado 3 lugares concretos del 

Centro (ver imagen). 

 
A continuación, le daremos al botón de Buscar, y aparecerán (ver imagen de abajo) las distintas 
actuaciones establecidas por los técnicos de prevención de la UGR que deben de resolverse en 
el Centro en cuestión. 
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Para poder proceder sobre las actuaciones establecidas, será necesario pinchar sobre el icono 

de editar (ver imagen): 

 

 

 

 

 

Al editar, en la pestaña de MEDIDA PREVENTIVA aparecerá la descripción de dicha medida junto 

con un plazo de tiempo previsto y establecido por el técnico de prevención para resolverla. Se 

deberá indicar por parte del Centro la Fecha de Inicio (real) en que se propone resolver tal 

medida o actuación (ver imagen).  
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En la pestaña de CURSOS Y MEDIOS se indicarán las observaciones y seguimientos que han 

sido necesarios a aplicar para resolver la medida o actuación (ver imagen). 

 

Una vez incorporada la información, deberá de pulsar el botón de Guardar datos, tal y como 

aparece en la imagen de arriba, puesto que si no lo hace, no se guardara ningún dato. 
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LISTADO DE MEDIDAS / EVALUACIÓN 

En la pestaña de EVALUACIÓN se deberá elegir la opción de Evaluación de riesgos y luego Listado 

de planificación de las medidas de control del riesgo: 

• Evaluación / Evaluación de riesgos / Listado de planificación de las medidas de control del 

riesgo (ver imagen) 

 
En Centro de trabajo aparecerá el/los Centro/s al que tenéis acceso (elegir el correspondiente 
para realizar la Evaluación) 

 
En Fecha del informe, en el buscador seleccionaréis generalmente aquel cuyo Número de 
informe este el nombre del Centro. Ejemplo: en la imagen de abajo sería ER Hospital Real. 
 

 

Posteriormente se deberá marcar lo siguiente: 

En Formato de salida -----> “Hola de cálculo”. 
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En Datos a incluir -----> “Medidas no panificadas en fecha”” y “Medidas panificables”. 
 

Seleccionar por clasificación del riesgo. Puedes seleccionar el tipo de clasificación. 
 
Seleccionar por lugar de trabajo (visto antes en la PLANIFICACIÓN). 
 

Tal y como aparece en la siguiente imagen. 

 
Luego, pulsar el botón Exportar documento… 

 

 

Y a continuación aparecerá la siguiente pantalla, 
donde en formato Excel sacaremos el Informe o 
Listado de la Evaluación de riesgos cuando 
pinchemos el botón Generar documento. 
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DOCUMENTACIÓN para AUDITORIAS 

En la pestaña de DOCUMENTACIÓN se deberá elegir la opción de Documentos de prevención. 

• Documentación / Documentos de prevención (ver imagen) 

 
En Centro de trabajo aparecerá el/los Centro/s al que tenéis acceso (elegir el correspondiente 
para ver la Documentación) 
 
En Documentos de: se deberá elegir la opción de “Centro de trabajo” (ver imagen) 
 

 
Una vez que le deis al botón Buscar, os aparecerá debajo la documentación relativa para el tema 
de Auditorias. Dichos documentos podréis verlos o descargarlos para obtener más información.  
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FILIACIÓN DE TRABAJADORES 

En la pestaña de FILIACIÓN se deberá elegir la opción de Filiación (simplificada). 

• Filiación / Filiación simplificada (ver imagen) 

 
Aparecerá la siguiente pantalla y en el buscador (ya sea desde los Apellidos o desde el Nombre) 
elegiremos al trabajador en cuestión. 

 
Una vez seleccionado a dicho trabajador, aparecerá la información relativa al mismo. 
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Como se puede apreciar en la imagen podemos consular entre otras la siguiente información: 
 

• Datos de contacto 
 
 
 
 
 
 
 
 

• EPIs entregados 

 

• Formación recibida 

 

• Aptitudes médicas 
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IT (ACCIDENTES) 

En la pestaña de IT se deberá elegir la opción de Accidentes y luego Búsqueda de accidentes. 

• IT / Accidentes / Búsqueda de accidentes (ver imagen) 

 

 

 

 

 

Es importante que este marcado lo siguiente: 

Solo trabajadores activos 

Y en el apartado de Ámbito -----> “Por centro de trabajo” (ver imagen). 

 
Luego pulsaremos el botón de Buscar, para que aparezcan los trabajadores que han tenido algún 

accidente (ver imagen). 

 

Si queremos abrir la ficha del accidente, pulsaremos en Editar: 

Se abrirá la información relativa al accidente de dicho trabajador, siendo las fichas más                               

relevantes (ver imágenes): 

ACCIDENTE I, ACCIDENTE II, ACCIDENTE III, INFORME y MEDIDAS PREVENTIVAS 
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EPIs (Equipos de Protección Individual) - Solicitud 

En la pestaña de EPIs se deberá elegir la opción de Entrega de EPIs a personal. 

• EPIs / Entrega de EPIs a personal (ver imagen) 

 

Introducimos el DNI con letra del trabajador en la siguiente imagen: 

 

Para seleccionar los EPIs que necesita el trabajador, pincharemos en la lupa del Artículo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hay una gran variedad de EPIs según la categoría profesional de cada trabajador. 
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Elegimos el EPI correspondiente, y en la parte de Comentario decimos la talla (Ver ejemplo): 

 

Posteriormente Grabamos y luego pulsamos el botón de Nota de entrega. 

 

 

 

Generando un documento que firmará el trabajador cuando reciba los EPIs (ver imagen) 

 

Se deberá comunicar la solicitud de los EPis de la siguiente manera: 

• Comunicaciones / Entrada de comunicaciones (ver imágenes) 
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