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1. OBJETO 

Analizar y controlar el cumplimiento de las actividades previstas en la planificación de los 
programas de actividades preventivas establecidos. 

2. ALCANCE 

Todos los Programas de Actividades Preventivas 

3. DOCUMENTACIÓN DE REFERENCIA/NORMATIVA 

­ ISO 45001:2018 

­ Plan del Sistema Integrado de Gestión de Seguridad, Salud y Medio Ambiente 

­ <P16  Identificación de la Planificación de la Actividad Preventiva> 

4. RESPONSABILIDADES 

Las responsabilidades del procedimiento se pueden consultar en el Plan de Prevención de 
Riesgos Laborales de la Universidad de Granada. 
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5. DEFINICIONES Y ACRÓNIMOS 

­ Programas de Actividades Preventivas: Conjunto de actividades preventivas para un 
periodo determinado, encaminadas a eliminar o reducir y controlar riesgos, 
incluyendo los recursos, los responsables y los plazos. 

­ Planificación de la Actividad Preventiva: Conjunto de actividades desarrolladas en 
cada programa, para un periodo determinado, encaminadas a eliminar o reducir y 
controlar riesgos, incluyendo los recursos, los responsables y los plazos; en función 
del Análisis de Contexto y Planificación de Objetivos. 

­ CSS: Comité de Seguridad y Salud 

­ D: Directora de Secretariado Campus Saludable 

­ DS: Director del SSP 

­ RA: Responsable de Área 

­ SSP: Servicio de Salud y Prevención 

6. DESARROLLO 

6.1. Solicitud de informes de los programas de actividades preventivas 

El DS solicita trimestralmente <informe> a los RA sobre las actividades realizadas en los 
programas preventivos desarrollados y el cumplimiento de sus objetivos, que serán enviados 
mediante <e-mail>. 

6.2. Seguimiento por el DS y convocatoria de reunión 

Una vez recibidos los <informes>, el DS analiza el cumplimiento de las actividades 
planificadas y solicitadas en los distintos programas y convoca una reunión con los RA.  

6.3. Verificación de cumplimiento 

En las reuniones trimestrales se revisarán la consecución de objetivos y el desarrollo de las 
actividades de cada programa. Si es necesario se modificará la planificación del programa 
correspondiente. Todo ello quedará plasmado en el <acta de reunión>.  

6.4. Elaboración de la Memoria 

Al final de año, el DS  elabora la <Memoria Anual de Actividades>,  recopilando las 
actividades de los diferentes programas del SSP y la evaluación de la consecución de 
objetivos, definidos en el <Análisis de Contexto> y <Planificación de Objetivos>. 
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6.5. Envío de la Memoria 

A principios de año, y antes de celebrarse la reunión de Revisión del Sistema por la 
Dirección, la <Memoria Anual de Actividades>  es enviada a la D, adjuntando un <escrito de 
remisión>. 

6.6. Estudio de la Memoria  

En la reunión de Revisión del Sistema por la Dirección se estudiará la <Memoria Anual de 
Actividades>, como uno de los elementos de entrada. Todo quedará plasmado en el <Acta 
de Reunión Revisión por la Dirección>. 

6.7. Envío de la Memoria Anual y la Planificación de la Actividad Preventiva al CSS. 

Tras la reunión de Revisión del Sistema por la Dirección se aprobará la < Planificación de la 
Actividad Preventiva >, que preceptivamente debe de elaborar el SSP,  para su remisión e 
informe al CSS, junto con la  <Memoria Anual de Actividades>, en su primera reunión del 
año. 
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6.8. Diagrama de flujo del proceso 
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7. REGISTROS 

­ E-mails, cartas, escritos de remisión 

­ Acta de Reunión 

­ Acta de Reunión Revisión por la Dirección. 

 


